11

1.2

2.1

2.2

2.3

24

2.5

2.6
2.7

3.1

INNKAUPAREGLUR REYKJAVIKURBORGAR

Almenn akvaedi

1 Tilgangur

Pessum reglum er setlad ad studla ad pvi ad Reykjavikurborg hagi innkaupum sinum i
samraemi vid goda vidskiptahaetti og studla ad vondudum, hagkveemum og abyrgum
innkaupum Reykjavikurborgar og tryggja geedi voru, pjonustu og verka sem
Reykjavikurborg kaupir.

Peim er einnig aetlad ad studla ad pvi ad almennar kréfur um stjdrnfestu og fyrirsjaanlega
framkveemd, gegnseei, jafnreedi og malskotsrétt séu virtar, vido innkaup & vegum
Reykjavikurborgar.

2 Gildissvio

Reglurnar gilda fyrir borgarsj6d Reykjavikurborgar-ag allar stofhanir hans. baer gilda ekki
sjélfkrafa um fyrirtaeki i eigu Reykjavikurborgar.

Reglurnar taka til innkaupa og&amninga um fjarhagslegt endurgjald sem Reykjavikurborg
gerir og hafa ad markmioi framkvaemd verks, kaup a vorum eda kaup &pjénustu.
Samningar sem eru undanskildir gildissviéi laga um opinber innkaup eru einnig
undanskildirreglunum, p.m:t. sérleyfissamningar,samaingar adila sem annast vatnsveitu,
orkuveitu, flutninga 0g, postpjonustu og samningar um felagspjonustu og adra sérteeka
pjonustu.

Reglurnar gilda um hlutverk, og abyrgé, kaupenda Reykjavikurborgar, innkaupaskrifstofu
Reykjavikurborgar, embeettis\borgarldgmanns og innkaupa- og framkveemdardds vid
innkaup.

Vid innkaup 0g gerd samnings skal enn fremur fylgt innkaupastefnu Reykjavikurborgar,
[6gum um opinber innkaup og légum um framkveemd Gtboda, sem og 6drum ldgum og
reglugerdum sem kunna ad vera sett og na til sveitarfélaga eftir pvi sem vio a.

Um skilgreiningar-a einstokum'samningsgerdum visast til laga um opinber innkaup.

Vid tulkun & reglunum ber ad hafa hlidsjon af l6gum um opinber innkaup, reglugerdum
sem sett eru & grundvelli peirra, réttarframkveemd peirra og logskyringargbgnum. Sé
6samreemi milli laga og reglugerda og reglna pessara skulu 16g og reglugerdir ganga
framar.

3 Hlutverk og abyrgd

Innkaupaskrifstofa Reykjavikurborgar, hér eftir innkaupaskrifstofa, hefur yfirumsjéon meo
radgjof og pjénustu vegna innkaupa Reykjavikurborgar, par med talid framkveemd
innkaupaferla og samninga dsamt faglegri r&dgjof til allra kaupenda Reykjavikurborgar.
P& ber innkaupaskrifstofa &byrgd a radgjof & svidi innkaupamala, dsamt greiningu
alitaefna sem og pjonustu vido innkaupa- og framkveemdarad. Innkaupaskrifstofa veitir
pjénustu og adstod vegna innkaupa til peirra sem af halfu Reykjavikurborgar kaupa verk,
voru og pjonustu. P& ber innkaupaskrifstofa dbyrgd & ad samraema og gefa Gt almenn
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snidmat Utbodsgagna sem notud skulu vid Utbod a vegum Reykjavikurborgar. Auk pess
veitir innkaupaskrifstofa radgjof og adstod vegna eftirlits innkaupa- og framkveemdarads.
Innkaupaskrifstofa skal standa vord um ad hagkveemni sé geett i innkaupum
Reykjavikurborgar med abendingum og radgjof til kaupenda.

Innkaupaskrifstofa getur lagt fram tillogur til allra svidsstjéra sem mida ad pvi ad gera
fyrirkomulag innkaupa hagkveemari. Svidsstjéra ber ad taka slikar tillogur til skodunar og
rokstydja hyggist peir vikja fra peim.

Stjérnendur og starfsmenn svida, skrifstofa, stofnana og annarra rekstrareininga sem fara
med innkaup fyrir hond Reykjavikurborgar, hér eftir kaupendur, skulu tryggja ad innkaup
séu i samraemi vid innkaupastefnu og innkaupareglur Reykjavikurborgar, sem og 16g um
opinber innkaup. Kaupandi ber m.a. abyrgd & gerd parfagreiningar, kostnadaraaetlunar og
Utbodsgagna, p.m.t. gerd og fragangi forvals- og Utbodslysinga. Hlutverk kaupanda er ad
framkvaema mat & pvi hvernig fyrirhugud innkaup samreemist stefnum Reykjavikurborgar
i innkaupamalum. Mat petta skal eiga sér stad 4dur en innkaupaferli hefst. Kaupandi skal
leita til innkaupaskrifstofu Reykjavikurborgar um framkveemd allra innkaupaferla sem
kunna ad heyra undir eda heyra undir [6g um opinber innkaup.

Abyrgd & ad innkaup séu i samreemi vid reglur Reykjavikurborgar og akvaedi laga um
opinber innkaup er & hendi yfirmanns kaupanda. Kaupandi‘berabyrgo & ad fario sé eftir
veittri r&dgjof innkaupaskrifstofu og e@mbaettis borgarlégmanns:.

Embaetti borgarldgmadur veitir [6gfraedilega radgjof finnkaupamalum til innkaupaskrifstofu
og skal vera innkaupa- og framkveemdaradi til radgjafanauk pess ad fara med fyrirsvar
fyrir keerunefnd Utbodsmala og démstolum vegna,agreinings um innkaup: Kaupendum er
heimilt ad 6ska eftir &liti borgarlogmanns a malefnum semvid koma innkaupum og skal
ad jafnadi pa liggja fyrir frumgreining @litaefna fra innkaupaskritstofu um viokomandi mal.
Innkaupa- og framkveemdarad er pad fagrad sem fer med akvordunarttku og eftirlit &
innkaupum hverju sinni samkvaemt reglunum og sampykktum pess. Jafnframt skal radio
mota stefnu i innkaupamalum Reykjavikurborgar, taka akvardanir ogrgera tillégur til
borgarrads hvad vardar verksvio pess, eins og nanar er skilgreint i sampykkt um radio
hverju sinni:

4  Eftirlitmed innkaupum og framkveemdum

Innkaupaskrifstofa skal gera‘eftirlitsasetlun um innkaup par sem skilgreint er med hverju a
ad hafa eftirlit,og hvernig framkveemd skuli hattad. | eftirlitsaaetiun skal meela fyrir um
eftirlit med fjarfestingadeetlunum innkaup. Jafnframt par skal skilgreina hverskonar
yfirlitum kaupendunog innkaupaskrifstofa skulu skila, hvert & ad skila peim og tioni peirra.
Eftirlitsasetlunin  ‘skah, taka Atillit til sampykkta innkaupa og framkveemdarads,
innkaupareglna pessarars innkaupastefnu borgarinnar, laga, reglugerda og
upplysingakerfa borgarinnar hverju sinni. Eftirlitsdaetlunin skal &vallt 16go fram til
sampykktar innkaupa- og framkveemdardds &adur en han kemur til framkveemda.
Innkaupa- og framkvaemdarad getur hvenaer sem er lagt til breytingar & eftirlitsaaetluninni.
Innkaupaskrifstofa ber abyrgd a ad fylgja eftirlitsaeetlun eftir.

Kaupendur og innkaupaskrifstofa skulu leggja fram pau yfirlit samkveemt i eftirlitsasetlun
hverju sinni.

Innkaupaskrifstofu er heimilt ad éska eftir nanari upplysingum og gégnum fra kaupendum
um innkaup. Viokomandi kaupandi skal svara slikri fyrirspurn og afhenda umbedin gégn
innan fimm virkra daga fra pvi ad hun berst. Innkaupaskrifstofa skal beina athugasemdum
og krefjast arbota hja kaupendum vegna aetladra brota & reglum pessum eda légum um
opinber innkaup. Telji innkaupaskrifstofa ad kaupandi sé ekki ad bregdast vid med
tileetludum heetti skal innkaupaskrifstofa gera innkaupa- og framkveemdaradi grein fyrir
peim athugasemdum sem innkaupaskrifstofa gerir i malinu, hvada Urbota var krafist og
hvernig Urbeetur eettu ad fara fram. Verdi innkaupaskrifstofa vor vid ad brot a
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innkaupareglum hafi att sér stad ber henni ad tilkynna pad til innkaupa- og
framkveemdardds sem tekur erindio til medferdar.

Fagrad borgarinnar bera abyrgd & eftirliti med innkaupum svida og stofnana sem undir
pau heyra. Komi i ljés ad reglur kunni ad hafa verid brotnar ber ad tilkynna um slikt til
innkaupa- og framkvaeemdarads sem tekur erindid til medferdar.

Innkaupa- og framkveemdarad skal fara yfir allar upplysingar og yfirlit sem peim berast og
beina athugasemdum og 4bendingum um pad sem betur ma fara til svidsstjéra og/eda
eftir atvikum vidkomandi fagréds. Innkaupa- og framkveemdarad getur 6skad eftir nanari
upplysingum eda skyrslum um innkaup fra svidum og stofnunum Reykjavikurborgar pegar
astaeda pykir til og pa getur radio einnig bodad svidsstjora eda fulltrda peirra til fundar vid
sig og 6skad skyringa & innkaupum.

Innkaupa- og framkveemdaradi er heimilt ad stodva framkveemd kaupanda & samningi
timabundid ef ekki liggur skyrt fyrir ad samningi hafi verio komid & i samraemi vid reglur
pessar eda 16g um opinber innkaup og / eda ef fjarheimildir fyrir samningu eru ekki til
stadar. Berist ekki fullnaegjandi skyringar til innkaupa- og framkveemdardds innan 72
klukkustunda fra pvi beidni um upplysingar var send kaupanda skal innkaupa- og
framkvaemdarad leggja til vid borgarrdd ad kaupandigstodviframkvaemd samningsins par
til innkaupa- og framkvaemdarad hefur aflétt timabundinni stéovun.

Innkaupaferli

5 Midleegir samningar

Midleegir samningar eru samningar sem eetladir eru til midleegrar notkunar fyrir 6l svido og
skrifstofur Reykjavikurborgatr.

Adur en innkaupaferli hefst skal kaupandi kanha hvort midlaegir samningar séu fyrir hendi
sem na ydirfyrirhugud innkaup. Ef midlsegur samningur sem naer yfir viokomandi innkaup
er til stadar skal'kaupa,inn eda eftir atvikum gera'samning & grundvelli hans nema hann
sé yvalfrjals samkvaemt skyru akveediutbodsgagna samningsins.

Innkaupaskrifstofa annast gerd midleegra samninga, og birtingu peirra & adgangsstyrou
sveedi fyrir allt starfsfolk Reykjavikurborgar.

6 Aeetlun fjarhaeda innkaupa

A undirbuningsstigi skal kaupandi gera kostnadarasetlun vegna fyrirhugadra innkaupa, par
a medal vegna vidauka vid pegar gerda samninga og vegna framhaldskaupa. Vid
Utreikning & asetludu virdi samnings skal mida vid pa heildarfjarhaed sem kaupandi kemur
til med ad greida fyrir innkaup ad fratdéldum virdisaukaskatti, p.m.t. adfong sem kaupandi
leetur bjodanda i té, flutningur véru og péknun og annad pad sem kaupandi leggur til og
metid verdur til fjar. Utreikningur skal midast vid pann tima pegar auglysing um innkaupin
er send til opinberrar birtingar. Vid pennan treikning skal finna mogulega hamarks
heildarfjarhaed fyrirhugads samnings, par med talid hvers konar valfrjals dkvaedi og allar
hugsanlegrar endurnyjunar og/ eda framlengingar samnings. Sé fyrirhugad ad kaupa voru,
pjonustu eda verk i afdongum skal mida vid samanlagt heildarvirdi allra &fanga. Skila skal
kostnadaraeetlun til innkaupaskrifstofu adur en innkaupaferli er auglyst eda
verdfyrirspurnargégn send Gt. Oski innkaupaskrifstofa eftir sundurlidadri kostnadarazetiun
skal kaupandi afhenda hana eda eftir atvikum Gtbda hana.

Oheimilt er ad skipta upp verki eda innkaupum & véru og/eda pjonustu i pvi skyni ad
innkaup verdi undir vidmidunarfjarheedum pessara reglna eda gildandi laga um opinber
innkaup.

Vio mat a virdi otimabundinna samninga, vidvarandi eda endurnyjanlegra voru- og
pjonustusamninga skal taka mid af akveedum laga um opinber innkaup og jafnframt leita
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radgjafar innkaupaskrifstofu og eftir atvikum embeetti borgarldgmanns um mat & virdi
samnings adur en innkaupaferli er auglyst.

7 Innkaup undir vidmidunarfjarheedum

Vio innkaup undir kr. 10.000.000,- &an virdisaukaskatt, skal kaupandi &vallt geeta
hagkveemni og gera samanburd & medal sem flestra fyrirteekja til deemis & verdi, gaeedum
og afhendingartima.

Komi i ljos vid samanburd medal fyrirtaekja ad fyrirhugud innkaup eru yfir kr. 10.000.000,-
an virdisaukaskatts, skal kaupandi leita radgjafar innkaupaskrifstofu fyrir gerd samnings.

8 Skyldatil innkaupa & grundvelli innkaupaferils

Gera skal verofyrirspurn eda beita 6drum innkaupaferlum; pegar asetlud fjarhaed innkaupa
an virdisaukaskatts er yfir kr. 10.000.000,- #@n .virdisaukaskatts, og undir
viomidunarfjarhaedum laga og reglugerda um opinber innkaup um utbodsskyldu.

pPegar aeetlud samningsfiarhaed, an virdisaukaskatts. ser yfir  fyrrnefndum
viomidunarfjarhaedum laga og reglugerda um opinbera innkaup er skylt ad vidhafa
innkaupaferli samkveemt I6gum um opinber innkaup ag gildandi reglugerda.

Heimilt er pé med fyrir fram sampykki innkaupaskrifstofu ad vikja fra pvirad framkveema
verdfyrirspurn  eda oOnnur innkaupaferli yfir “framangreindri £ fjarheed » fram ad
viomidunarfjarhaedum um utbodsskyldu samkveemt I6gum ‘og reglugerdum um opinber
innkaup hverju sinni. Sé verdmaeti nys samnings wfir viemiounarfjarha&edum um
Utbodsskyldu skal afla fyrif fram “sampykkis innkaupa- og. framkveemdarads til
samningsgerdar an auglysingar sem metur hvort skilyrdl laga um gerd samnings an
auglysingar séu uppfylit.

i ®llum tilvikumyskal liggja fyrir fra kaupanday,skiifleg og rokstudd beidni, asamt
kostnadaraeetlun a veromeeti samnings.

9 Valainnkaupaferli

Vid innkaup Reykjavikurborgar yfir viomidunarfjarheedum samkvaemt I6gum um opinber
innkaup og gildandi reglugerda hverju sinni er kaupendum almennt heimilt ad beita
almennu utbodiogilokudu Utbodi ad undangengnu forvali.

Telji kaupandi framangreind innkaupaferli ekki henta fyrir innkaup er honum heimilt ad
beita 60rum innkaupaferlum samkveemt I6gum um opinber innkaup enda liggi fyrir
sampykki innkaupaskrifstofu pess efnis.

10 Verodfyrirspurnir

Verofyrirspurn er framkveemd til ad afla 6bindandi tilboda fra tilteknum adilum sem taldir
eru geta Utvegad voru, veitt pjonustu eda framkveemt verk, sem 6skad er eftir hverju sinni.
Skriflegra tilboda skal aflad & grundvelli einfaldra skriflegra fyrirspurnargagna. Kaupanda
er heimilt & eigin vegum ad framkvaema verdfyrirspurn og taka vid tilbodum. Skal kaupandi
halda yfirlit yfir allar verdfyrirspurnir er hann framkveemir sjélfur. Jafnframt er kaupanda
heimilt ad 6ska eftir adstod innkaupaskrifstofu vid framkveemd verdfyrirspurnar.

Framkveemd innkaupa
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11 Framkveemd og umsjén med innkaupaferli

Gerd og fragangur Utbodsgagna er a abyrgd peirra sem kaupa voru, pjonustu eda
verklegar framkvaemdir fyrir hond Reykjavikurborgar.

Kaupendur Reykjavikurborgar skulu nota nyjustu snidmat Gtbodsgagna hverju sinni eins
og pau eru gefin ut af innkaupaskrifstofu. Vekja skal athygli innkaupaskrifstofu & 6llum
frAvikum fra stodludum akvaedum sniomata i Utbodsgdgnum og skulu fravik borin undir og
sampykkt af innkaupaskrifstofu 4dur en innkaupaferli er auglyst.

Ef Reykjavikurborg eda einstakar stofnanir hennar hafa samvinnu vid adra adila um
innkaup skal innkaupaskrifstofa annast innkaupin ef kostnadarhlutdeild Reykjavikurborgar
i innkaupum er 50% eda meiri. Innkaupaskrifstofu er pé avallt heimilt ad annast slik
innkaup pratt fyrir ad kostnadarhlutdeild Reykjavikurborgar sé undir 50%.

12 Yfirfero tilboda

Innkaupaskrifstofa kannar fjarhagslegt heefi bjédenda’ og stadfestir skriflega ad bjodandi
hafi skilad med tilbodi sinu peim gbégnum er vardar/peer flarhagskrofur sem tilgreindar eru
i skilmalum atbodsgagna og par medstadist fjarhagsskodun.

Kaupandi kannar gildi tilboda og heefi bjodenda ad 6dru leytiog stadfestir skriflega ad
bj6dandi hafi skilad med tilbodi sinu peim gégnum sem tilgreind eru i skilmalum og stadist
krofur Gtbodsgagna.

13 Val ailsamningsadilum

Vid val & tilbodum i innkaupaferlum, par sem kostnadarazetiun er undif Gtbodsskyldu
samkvaemt vidmidunarfjatheedum laga um opinber innkaup og reglugeréa sem sett eru a
grundvellisgpeirraptekur kaupandi akvoroun um val adtilbodi, ef vio a samkvaemt peim
skilmalum sem kaupandi setti'umwidkomandi innkaup.

Ad Joknu innkaupaferli yfir, vidmidunarfiarhaedum laga um opinber innkaup og reglugerda
sem sett eru & grundvelli, peirra“skal kaupandi leggja rokstudda tillogu um val &
samningsadila eda hofnun'a ollum tilbedum fyrir innkaupa- og framkveemdarad sem tekur
akvoroun um annadhvort val ‘& samningsadila eda hofnun allra tilboda. Komi upp
agreiningur milli kaupanda og innkaupa- og framkveemdarads geta hvor um sig, visad
honum til borgarrads. bPa getur innkaupa- og framkveemdarad avallt visad malum til
borgarrads ef ragidkys svo. Ad fengnu sampykki innkaupa- og framkvaemdarads tilkynnir
innkaupaskrifstofa bjédendum skriflega um nidurstédur um val & tilbodi eda hofnun allra
tilbooa.

Val & samningsadila i orutbod & grundvelli rammasamnings og lokudu Utbodi og grundvelli
gagnvirks innkaupakerfis'skal fara fyrir innkaupa- og framkveemdarad til sampykkis sé
virdi samnings yfir kr. 100.000.000,- an virdisaukaskatts. P4 skal einnig fara fyrir innkaupa-
og framkvaemdarad val a samningsadila vid veitingu sérleyfis og innkaupaferla a grundvelli
veitutilskipunarinnar yfir vidmidunarfjarheedum videigandi laga og reglugerda.

Taki sérstok démnefnd akvoroun um val & samningsadila, s.s. i hénnunarsamkeppni,
parfnast slikt val ekki sampykkis innkaupa- og framkveemdarads.

14 Samningsgerd og dbyrgd & framkveemd samninga
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Vid endanlegt sampykki tilbods kemst a samningur milli adila & grundvelli Utbodsskilmala
hverju sinni. Sé 0skad eftir ad gert sé yfirlit yfir samningsgdgn ad Utbodi loknu skal
innkaupaskrifstofa annast pa gero.

Svidsstjérar og yfirmenn einstakra skrifstofa og stofnana bera abyrgd & framkvaemd
samninga sem komid hefur & med innkaupaferli og skulu tryggja skilvirkt eftirlit med
framkveemd peirra.

15 Medferd reikninga vegna innkaupa

I skriflegum samningum um innkaup & verkum, voru eda pjonustu skal skyrt kvedid & um
reikningsgerd og greidslutilhégun. Um slika tilhdgun ber ad fara eftir reglum fjarméla- og
aheettustyringasvios Reykjavikurborgar.

16 Kedjuabyrgo

I utbodsgdgnum vegna verka og pjonustu skal maglt fyrir um ad kaupandi hafi heimild til
ad greida vangoldnar verktakagrei@slur til undirverktaka og ‘annarra starfsmanna, sem
svara til launatengdra greidslna, a‘kostnad adalverktaka standi hann ekki i skilum med
slikar greidslur.

Verdi adalverktaki uppvis adbrotumesgegn kedjudbyrgo sinni skalwkaupandi beita
samningsbundnum sektardkveedum par til samningsadili hefur rétt_hlut allra starfsmanna
sem um raedir. Skal kaupandi veita samningsadila stuttan frestitil‘Grbota. Verdi ekki baett
ar innan pess frests er kaupanda heimilt ad segja upp samningi-adila an frekari fyrirvara.
Bjodandi skal undirrita yfirlysingu, um abyrgd sina ad pessu leyti og \.afhenda med tilbodi
sinu.

17 Keerur og kvartanir

Leidbeina skal patttakendum i innkaupaferli um kaerufresti samkvaemt gildandi I6gum um
opinber innkaup pegar innkaupaferlio fellur undir gildissvio laganna.

Telji bjédendur eda seljendur. voru, verka ogipjonustu ad & rétti sinum hafi verid brotid eda
medferd mnkaupamala hja Reykjavikurborg sé abdtavant, en malid heyrir ekki undir
keerunefnd dtbodsmala, er peim eetid heimilt ad beina erindi par um til innkaupa- og
framkveemdarads. Kvortun skal berast innkaupa- og framkveemdaradi skriflega innan 20
daga fré pvi kvartandivissi eda matti vita um akvoroun, athéfn eda athafnaleysi, sem hann
telur brjéta gegn réttindum sinum. Vardi kvortun dkvérdun innkaupa- og framkveemdarads
skal henni pé beint til borgarrads.

18 Trunadur, heefis og sidareglur

Allir starfsmenn, borgarfulltrGar og verktakar er koma ad innkaupum og innkaupamalum
fyrir hond borgarinnar er skylt ad geeta hagsmuna Reykjavikurborgar og geeta tranadar.
Trunadur skal geeta einnig eftir ad mogulegt vidskiptasamband er lokid. Um heefi fer eftir
[6gum hverju sinni.

Starfsménnum Reykjavikurborgar, verktékum og fulltrdum i nefndum, radum eda stjérnum
a vegum Reykjavikurborgar er koma ad akvordun vardandi innkaup er éheimilt ad piggja
bodsferdir greiddar & kostnad vidskiptavina Reykjavikurborgar sem tengjast vidskiptum
peirra.

19 Gildistaka
6



19.1 Reglur pessar 6dlast gildi 1. mai 2023.
19.2 Fr4 sama tima falla ur gildi innkaupareglur Reykjavikurborgar fra 31. mai 2019, asamt
sidari breytingum.
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